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Circ. n. 26/Ist                                                                                                                             Milano, 17 settembre 2020 
 
  
           

 
 
 

                                                                                                                                                All’utenza  
 

 
 
 
 
OGGETTO: ISTRUZIONI PER L’ACCESSO AI SERVIZI DI SEGRETERIA  - SETTORE DIDATTICA PER LE  
                       FAMIGLIE 
 
 

 

PREMESSO CHE è necessario regolamentare  l’accesso fisico ai locali degli uffici amministrativi dell’IC VIA 

LINNEO, al fine di limitare e prevenire la diffusione del virus Sars – Cov -2 ; 

SI INVITA l’utenza a seguire le seguenti istruzioni per l’invio delle istanze di accesso ai servizi di segreteria  sino a 

nuove disposizioni. 

- Le richieste che riguardano la didattica e gestione allievi dovranno essere inviate  al seguente indirizzo di 

posta elettronica: segreteria.didattica@icvialinneo.edu.it   

- Nell’oggetto va indicato nome e cognome dell’alunno/a, ordine di scuola (infanzia, primaria, secondaria di 

primo grado), classe e sezione,  plesso (Mameli, Mantegna, Monviso, Moscati primaria, Moscati secondaria). 

- Nel corpo della e-mail va esposta l’istanza specifica alla segreteria nonché l’eventuale richiesta di 

appuntamento in presenza. 

- La segreteria esaminerà la problematica esposta e provvederà a fissare l’appuntamento in presenza 

solo nel caso in cui la pratica non possa essere gestita telematicamente.  

- NON SARANNO AMMESSI INGRESSI IN SEGRETERIA SE NON PREVIO APPUNTAMENTO 
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Si comunica altresì, l’orario di ricevimento telefonico della segreteria – settore  didattica :  

dal Lunedì al Venerdì  dalle ore 10:00 alle ore 11:00  

ai seguenti recapiti: 028848987/ 0288444206 /0288448908 

 

 

La Direttrice  S.G.A.         Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Claudia Esposito        Prof. Giorgio Pietro Sturaro 
   Firma autografa sostituita a mezzo stampa                                                                                                                                                                     Firma autografa sostituita a mezzo stampa   
  ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n.39/1993                                                                                        ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n.39/1993 
 
            

 

 

 

 


