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Circ. n. 143/SS 1°g       Milano, 27 novembre 2020 

Alle famiglie degli alunni della Scuola Secondaria 1° g.  
Ai docenti della Scuola Secondaria 1° g. 

     e p.c. al Direttore S. G. A. 
 agli Uffici di segreteria 

Oggetto:  Scuola Secondaria 1°g. - Orario di ricevimento dei docenti per colloqui individuali a distanza- e 
indicazioni per i genitori per la prenotazione 

Con la presente si trasmette il prospetto dei giorni e degli orari di ricevimento settimanale dei docenti della 
Scuola Secondaria di 1° grado e le indicazioni per la prenotazione dei colloqui individuali da parte dei 
genitori 

I colloqui si svolgeranno esclusivamente a distanza tramite le piattaforme Spaggiari Classe Viva e G Suite 
Meet. 

Il quadro complessivo dell’orario di ricevimento di ciascun docente è inoltre disponibile all’Albo del sito 
d’Istituto. 

I colloqui a distanza saranno fissati con appuntamento da prenotarsi da parte delle famiglie tramite il 
Registro Elettronico Spaggiari Classe Viva dal menu principale, secondo le indicazioni di seguito riportate, 
a partire da Lunedì 30 novembre 2020. 

Si sottolinea peraltro come già nei mesi scorsi si siano svolti i colloqui con tutti i genitori delle classi prime 
(e con gli altri in caso di necessità). 

Non sarà possibile prenotare colloqui per i periodi di sospensione delle lezioni, come da calendario 
scolastico, e dal 27 gennaio al 12 febbraio 2021 (dalla settimana che precede gli scrutinî del I 
quadrimestre alla settimana della consegna dei documenti di valutazione) e dal 24 maggio 2021 fino al 
termine dell’anno scolastico. 

Non sarà consentito per uno stesso alunno prenotare un nuovo colloquio con un docente, prima dello 
svolgimento del colloquio precedente con lo stesso docente. Ad evitare infatti prenotazioni multiple che 
impediscano ad altri di trovar posto, ai docenti è richiesto in tal caso di annullarle. 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Giorgio Pietro Sturaro 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.L.gs.n. 39/1993 
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INDICAZIONI PER I GENITORI PER LA PRENOTAZIONE DEI COLLOQUI CON “CLASSE VIVA”: 

PRENOTAZIONE DA WEB 

Dopo aver effettuato l'accesso a ClasseViva, sarà sufficiente accedere alla sezione "Colloqui" dal proprio 
menu principale: qui l'utente avrà visione di tutte le disponibilità di Colloqui con i vari docenti abbinati alla 
classe dello studente, divise per mese. 

Utilizzare il tasto "Prenota" in corrispondenza del docente, giorno e orario in cui si desidera prenotare il 
colloquio: 

Si aprirà una schermata in cui scegliere la posizione prenotata con l'orario di prenotazione, e dove è 
possibile indicare il proprio numero di cellulare, l'indirizzo mail ed eventuale altro contatto.  

È consigliato l'inserimento di almeno uno dei tre campi. 

La voce "Avviso" dà la possibilità di inviare un messaggio al docente, oppure viceversa di visualizzare 
eventuali messaggi ricevuti dal Docente. 

 

Per cancellare una prenotazione fare click sulla voce “Cancella” in corrispondenza dello stesso.  

La cancellazione potrà essere effettuata fino a quando non sarà trascorsa la data di colloquio. 

Se nel giorno di interesse il colloquio non presenta la voce "Prenota", significa che non è più possibile 
prenotarsi per esaurimento posti disponibili. 

SVOLGIMENTO COLLOQUIO INDIVIDUALE 
Per prendere parte al colloquio con il docente sarà sufficiente cliccare sulla voce "Partecipa" in 
corrispondenza del colloquio prenotato, 

Cliccando su “Partecipa” verrete indirizzati ad una schermata con il link della piattaforma Google Meet in G 
Suite dell’Istituto;. 

 

N. B.: il tasto "partecipa" sarà visibile SOLO nel giorno di prenotazione, dopo che il docente avrà avviato il 
colloquio; inoltre, sarà visibile fino a quando non sarà trascorsa la data dell'evento, oppure fino al 
momento in cui il docente avrà indicato lo stato del colloquio (genitore "ricevuto" o "non ricevuto"). 

PRENOTAZIONE DA APP 

Dopo aver scaricato sul proprio dispositivo l’app ClasseViva Famiglia ed aver effettuato l’accesso, entrare 
nella sezione "Registro" > "Colloqui" > selezionare la voce in alto "Individuali" > fare click su "Prenota" in 
corrispondenza del docente, giorno e orario in cui desidera prenotare il colloquio. 



Come descritto per la parte Web, il sistema permetterà di scegliere la posizione prenotata e inserire il 
numero di cellulare, l'indirizzo mail ed eventuale altro contatto; tra questi in genere l’inserimento del 
cellulare è obbligatorio, ma può variare a seconda delle impostazioni. 

Se il giorno di un colloquio di interesse non presenta la voce "Prenota", significa che non è più possibile 
prenotarsi per esaurimento posti. 

Per cancellare un colloquio prenotato, fare click cliccando sulla voce “Annulla” in corrispondenza dello 
stesso, e confermando la procedura di procedura di rimozione.  

La cancellazione potrà essere effettuata fino a quando non sarà trascorsa la data di colloquio. 

L'applicazione vi metterà in evidenza i colloqui prenotati; per partecipare al colloquio, sarà necessario 
selezionare il colloquio prenotato. 

 

Una volta che il docente avrà avviato la videoconferenza, si potrà accedervi direttamente cliccando sul 
tasto "Partecipa al colloquio" che si troverà nella propria pagina. 

N. B.: Nella versione app il tasto "Partecipa" sarà visibile dalle famiglie solo se il colloquio in questione è 
stato prenotato e il docente ha già inserito il link della piattaforma esterna in cui si svolgerà il colloquio; 

il tasto "partecipa" sarà visibile SOLO nel giorno di prenotazione, dopo che il docente avrà avviato il 
colloquio; inoltre, sarà visibile fino a quando non sarà trascorsa la data dell'evento, oppure fino al 
momento in cui il docente avrà indicato lo stato del colloquio (genitore "ricevuto" o "non ricevuto"). 

C’è la possibilità per docente e genitore di scambiarsi un messaggio/avviso. 

Il genitore potrà inviare un messaggio al docente, accedendo al colloquio prenotato, in basso visualizzerà la 
voce "Inserisci una risposta. 
  



ORARIO DI RICEVIMENTO DEI DOCENTI PER COLLOQUI INDIVIDUALI A DISTANZA 

COGNOME NOME GIORNO dalle 
ore 

alle 
ore DISCIPLINA CLASSI/CORSO 

Adami Silvia Mercoledì 12.15 13.15 LETTERE 2^M - 3^H 
Alessi Gabriella Mercoledì 10.50 11.50 MATEMATICA/SCIENZE Corso D 
Anastasia Luciana Lunedì 11.50 12.40 SOSTEGNO 2^E  
Annicchiarico Mariangela Mercoledì 15.00 16.00 LETTERE 1^ C - 3^C 
Arcangeli Paola Mercoledì 10.00 10.50 INGLESE 2^C - 3^C 2^B - 3^B 
Arghetti Roberto Mercoledì 8.55 9.50 MATEMATICA/SCIENZE Corso I 
Astolfoni  Elena Maria Venerdì 9.00 10.00 ARTE Corsi A - B - C 
Atzori Annamaria  Venerdì 10.00 10.50 LETTERE 1^I - 2^I 
Banfi Valentina Mercoledì 10.00 11.00 SOSTEGNO 3^D 
Barbato Salvatore Martedì 10.50 11.40 EDUCAZIONE FISICA Corso M 
Baruffa Aureliana Martedì 9.10 9.50 SOSTEGNO 2^I - 3^H 
Bellanza Concetta Mercoledì 10.50 11.40 LETTERE 1^N - 2^ N 
Bellia Maria Grazia Lunedì 10.50 11.50 MATEMATICA/SCIENZE Corso F 
Bertana Alessandra Martedì 9.05 9.55 LETTERE 3^N - 2^G 
Birondi  Elisabetta Giovedì 8.55 9.50 LETTERE/Approfondimento 1^M 

Bisotti Laura 
Carolina Venerdì 11.45 12.25 MATEMATICA/SCIENZE Corso H 

Bonofiglio  Raffaela  Mercoledì 10.00 11.00 LETTERE 2^H 
Bordoni Sabrina Giovedì 9.00 10.00 INGLESE 1^B-1^C-1^M-2^M 
Bosisio Marika Anna Giovedì 9.50 10.40 SOSTEGNO 1^E 
Bottaro Martina Mercoledì 15.00 16.00 MATEMATICA/SCIENZE 1^A 
Buonfino Domenico Venerdì 15.00 15.45 SOSTEGNO 3^E 
Buzzacchi Paola Giovedì 12.00 13.00 INGLESE Corsi G - H 
Cacciola Licia Martedì 9.00 10.00 MATEMATICA/SCIENZE 1^N - 2^N - 3^N 
Cappuccini Daniela Mercoledì 14.30 15.30 INGLESE Corsi I - N 
Carignani Matilde Martedì 9.05 10.00 APPROFONDIMENTO Corsi G - H - I 
Carpentiero Maria Stefania Lunedì 10.00 11.00 MATEMATICA/SCIENZE 2^A - 3^A 
Carretti Chiara Mercoledì 9.05 10.00 SOSTEGNO 3^F 
Casella Sara Giovedì 10.05 10.50 LETTERE 1^E - 3^E 
Cerri Stefania Lunedì 9.50 10.50 MATEMATICA/SCIENZE Corso G 
Colantuono Cristiana Martedì 12.00 13.00 LETTERE 2^L - 3^L 
Conti Maria Cristina Mercoledì 11.00 11.50 SOSTEGNO 3^G - 3^I 
Crea Giuseppe  Mercoledì 11.00 11.40 RELIGIONE Corsi G H I L M N 
Del Corno Mila Martedì 13.00 14.00 TECNOLOGIA Corsi A - B - C 
Esposito Roberta Lunedì 14.00 15.00 SOSTEGNO 1^F 
Facchinetto Filippo Venerdì 10.00 11.00 TECNOLOGIA Corsi D - E - F 
Farioli Emanuela Giovedì 11.55 12.25 INGLESE 1°F, 2°F, 3°F 
Fiaschi Germana Giovedì 11.50 12.40 SOSTEGNO 1^C - 2^C 
Folla Nunzia Anita Venerdì 10.50 11.40 ARTE Corsi D - E - F 
Frau Paola Lunedì 14.00 15.00 SOSTEGNO 3^B 
Furlani Adele Lunedì 11.50 12.40 MATEMATICA/SCIENZE Corso L 
 



Ghelardoni Shanti Mercoledì 11.00 11.45 APPROFONDIMENTO Corsi N - L - M 
Ghirardelli Laura Maria Giovedì 10.10 11.10 ARTE Corsi G-H-L 
Giannetti  Luisa Venerdì 17.30 18.30 LETTERE 2^A - 3^B 
Giraudi Alessandra Lunedì 11.45 12.30 FRANCESE Corsi H - L - N 
Griffa Anna Mercoledì 12.00 13.00 MUSICA Corsi I - M - N 
Grioni Carla Mercoledì 15.30 16.30 FRANCESE Corsi D - E - F 
Grippo Nicolina Martedì 10.30 11.30 MATEMATICA/SCIENZE 1^E - 2^E - 3^E 
La Barbiera Vito Giovedì 11.00 12.00 LETTERE 1^F - 2^E 
Lanzini Silvia Venerdì 10.20 11.20 LETTERE 1^D - 3^D 
Maestro Michele Venerdì 11.50 12.40 LETTERE 1^G - 3^G 
Maggio Simona Daniela Giovedì 10.00 12.00 EDUCAZIONE FISICA Corsi A - B - C 
Mainardi Maria Mercoledì 10.00 11.00 LETTERE 2^D - 3^F 
Malin Alessandra Venerdì 11.30 12.30 FRANCESE Corsi G - I - M 
Marrazzo  Agata Lunedì 10.00 10.50 LETTERE/Approfondimento 2^F - Corsi D-E-F 
Mercaldo  Mariagrazia  Lunedì 10.00 10.50 SOSTEGNO 2^D 
Milesi Barbara Martedì 10.30 11.30 MATEMATICA/SCIENZE Corso B 
Mirabella Fiore Lunedì 9.50 10.40 SOSTEGNO 1^D 
Molinari Enrica Mercoledì 10.50 11.50 EDUCAZIONE FISICA Corsi I - N 
Moro Raffaella Giovedì 11.00 12.00 INGLESE corso A 
Morra Aurelia Mercoledì 16.00 17.00 SOSTEGNO 2^F 
Nico Marfil Giovanni Martedì 10.30 11.30 MUSICA Corsi G - H - L 
Parenza Matteo  Giovedì 15.30 17.00 SOSTEGNO 1^B - 2^A 
Paternoster Angela Mercoledì 15.00 16.00 MATEMATICA/SCIENZE Corso C 
Pece Alessandra Lunedì 10.00 10.50 TECNOLOGIA Corsi G - L - N 
Perinetti Giuseppina Martedì 10.50 11.50 FRANCESE Corsi A - B - C 
Pincione Flora Martedì 10.50 11.50 ARTE Corsi I - M 
Pistorello Giulia Lunedì 14.00 15.00 EDUCAZIONE FISICA Corsi D - E - F 
Riccadonna Federica Martedì 10.00 11.00 LETTERE 1^H - 3^M 
Ricevuti Luca Lunedì 11.50 12.40 MUSICA Corsi A - E 
Romani Maddalena Mercoledì 10.50 11.40 LETTERE 3^I - 1^L 
Romano Maria Rosaria Mercoledì 15.00 16.00 INGLESE Corsi D - E 
Rosso Stefania Giovedì 10.55 11.45 MATEMATICA/SCIENZE Corso M 
Sacchi Lorenza Martedì 9.00 10.00 LETTERE 1^B - 2^B 
Salvaggio Germana Giovedì 10.30 11.30 LETTERE/Approfondimento 2^ C - Corsi A - B - C 
Sciosia Stefania Martedì 11.00 11.50 INGLESE Corso L - 3^M  
Settembrini Elena Giovedì 8.55 9.50 LETTERE 1^A - 3^A 
Sguben Livia Mercoledì 15.00 16.00 MUSICA Corsi D-F 
Tassoni Maurizio Mercoledì 9.05 9.50 SOSTEGNO 2^M 
Tiepidino Maurizio Lunedì 14.00 15.00 MUSICA Corsi B - C 
Vaccaro Silvia Mercoledì 9.10 10.10 TECNOLOGIA Corsi H - I - M 
Varischio Laura  Martedì 10.50 11.40 EDUCAZIONE FISICA Corsi G - H - L 
Vergani Luca Martedì 10.50 11.50 RELIGIONE Corsi A-B-C-D-E-F 
Villaggio  Iolanda Giovedì 11.40 12.30 SOSTEGNO 1^H - 1^I 
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